
省教育厅教师专业技术资格申报系统操作说明

一、进入系统（网址：http://rsc.gdhed.edu.cn）
1、进入系统前须将屏幕分辨率设为1024*768像素，如有不符者请进行相应的的调整。

2、用户名即是初始密码，申报人和单位进入系统后，需到“系统管理”修改登陆密码。

3、在登陆页面按登陆按钮时，如果遇见拦截弹出窗口，请允许弹出窗口，否则，不能进入系统。

4、申报人阅读并可下载系统的“帮助”文档，然后填写申报内容。

 
二、信息录入
（一）申报评审

1、申报评审专业技术资格人员，需到系统的“资料录入”模块，填写“基本信息录入”、“表格数据录入”（共8页）。
2、进入“打印提交”模块，提交送评材料。

3、申报评审专业技术资格人员，填写“申报评审登记表”时，请按申报资格选择“送审评委会”，这部分人事处已经替你选好，请勿乱修改。
（二）信息录入时注意事项

1、描述“何时何地”的时间格式为“0000-00”如“2004-05”，“申报时间”格式为“0000-00-00”如“2004-05-06”。

2、进入“申报评审”模块，录入“申报表”中的内容，该表由八个页面组成，通过左上方的“首页 上一页 下一页 末页”进行各页面的调转，每一页录入信息后，都需按保存键，否则不予保存刚录入的信息。

3、录入公开发表论文时，依次输入[作者名次]、[出版年月]、[题目]、[刊号ISSN]信息后，单击“搜索”键，则可在论文库中搜索论文，如果搜索到则自动填写刊物名称和主办单位，否则转到中国期刊网，如果能在中国期刊网上能找到该期刊，则可填写论文，否则作非法刊物处理，不能录入。

 
三、申报人认真填写并确认申报信息无误后，于8月下旬网上提交申报材料，提交后不能更改申报信息。确实有个别申报需增补业绩或论文材料，需由个人申请更改权限。

 
四、申报人和单位切记用户名和密码，因学校未被授权管理，如忘记密码，需重新设置用户名，重新填写网上申报材料。


